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INFORMAZIONI PERSONALI Alessandra Ligugnana 
 

  (ufficio) 045/8027133        

 alessandra.ligugnana@univr.it 
 

POSIZIONE RICOPERTA 
 

Funzionario amministrativo – U.O. Supporto processi amministrativi e acquisti 
Università di Verona 

 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE 

 

      2019-2025 Università di Verona Sistema Bibliotecario d’Ateneo - U.O. Supporto processi 
amministrativi e acquisti 

       2011-2018 Università di Verona Biblioteca Centrale “E. Meneghetti” – Responsabile del   
Coordinamento dei servizi amministrativi e gestionali della biblioteca 

       2001-2010     Università di Verona Direzione Studenti - Area diritto allo studio, incarico di 
responsabilità 

    1999 –2001    Poli Business s.p.a per lo studio e sviluppo di contenuti editoriali e di servizi 
marketing per portali business-to-business in Internet 

      1996 -1997    Collaborazioni sia di docenza che di organizzazione in ambito di corsi di formazione   
FSE a Bolzano e Verona 

  1996      Incarico di collaborazione con Euro Info Centre di Verona presso l’ICE di 
Verona per ricerca sulla normativa degli appalti Comunitari  

                                 1994-1995    Praticantato presso Studio Notarile in provincia di Verona 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

                                        2011-2025  Corsi e seminari di aggiornamento in materia di amministrazione, contabilità e 
acquisti della P.A. e risorse bibliografiche 

                                        2001-2010     Corsi e seminari di aggiornamento in materia di diritto allo studio 

                                              contabilità, e di normativa attinente all’ambito operativo di servizio 

A.A. 2006-2007 Master di Traduzione Specialistica Italiano-Inglese presso la Scuola         
Superiore di mediazione Linguistica di Vicenza 

A.A. 2004-2005    Corso di Perfezionamento in Amministrazione Pubblica presso l’Università di 
Verona 

               1998   Corso di Internet Marketing promosso dal CUOA, finanziato dall’U.E. e dal 
Ministero del Lavoro della durata di 700 ore 

               1996    Corso di Selezione, Valutazione e Sviluppo Risorse Umane gestito da E.T. 
Line, Milano 

  A.A. 1992-93    Laurea v.o. in Giurisprudenza conseguita all’Università di Trento 

              1988  Maturità Classica 
 

     AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE RECENTE 

U-BUY e altre piattaforme di approvvigionamento digitale (PAD) 
La Cybersicurezza nelle Pubbliche Amministrazioni 
Le principali novità del Correttivo al Codice dei Contratti Pubblici 
La gestione amministrativa dei periodici cartacei resi disponibili dal Sistema Bibliotecario di 
Ateneo 
Gli affidamenti diretti e i micro-acquisti infra 5.000 euro dopo il Decreto correttivo. La 
giurisprudenza e la prassi applicative 
Aggiornamenti ISOIVA anno 2025  
Pillole formative in materia di trattamento e protezione dei dati personali 
Il Ruolo del RUP nel nuovo ciclo digitale dei contratti pubblici. Le piattaforme PAD certificate. 
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Banche dati e risorse disciplinari per la ricerca bibliografica e pubblicazione di revisioni  
sistematiche a supporto di ricerca e didattica 
 Pubblicare in Open Access: possibilità e agevolazioni per il Polo Medico scientifico tecnologico  
 Risorse APA (PsycINFO e PsycARTICLES) e Medline su piattaforma Ovid 

               Open Access: dove trovarlo e come farlo                                  
               Acquisizioni Alma: nuovi flussi di lavoro per gli ordini di risorse elettroniche - Parte 1 e Parte 2 
               Primo VE (Universe): ottimizzazione della gestione delle risorse e delle risorse per il miglioramento      

delle strategie di ricerca 
 

Introdurre all'Intelligenza Artificiale 

Proteggere i dispositivi 
Proteggere i dati personali e la privacy 
Produrre, valutare e gestire documenti informatici 
Gestire dati, informazioni e contenuti digitali 
Conoscere l'identità digitale 
Conoscere gli open data 

 

COMPETENZE PERSONALI 

 

LINGUA MADRE: Italiano 

INGLESE: Certificate Proficiency in English 
TEDESCO: B1 
 
 
 

COMPETENZA DIGITALE 

 
AUTOVALUTAZIONE 

ELABORAZIONE 
DELLE 
INFORMAZIONI 

COMUNICAZIONE 
CREAZIONE 

DI 
CONTENUTI 

SICUREZZA 
RISOLUZIONE 
DI PROBLEMI 

 
UTENTE 

INTERMEDIO 
UTENTE 

INTERMEDIO 
UTENTE 

INTERMEDIO 
- - 

 Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato 
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

  

 

Programmi e applicazioni: suite Office 
Linguaggi di programmazione conosciuti: html (base) 
Software di gestione contabile (UGOV); PAD UBUY 
Piattaforme di gestione acquisti per la P.A.: Me.PA e UBUY 
 
 
 

 
 

DATI PERSONALI Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del GDPR 2016/679 
 
 
 
 

Verona, 7/11/2025 
 


